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採用応募者の個人情報の取り扱いについて 

 
                                        光設計株式会社 

                                                                個人情報保護管理者 大櫛 博之 
 

個人情報保護法の施行に伴い、当社では求人に応募された方の個人情報の保護に取り組

んでおります。 
以下に当社における皆様の個人情報（履歴書及び職務経歴書）の取り扱いについて記し

ております。内容にご同意いただけた方のみ署名・押印を行い、皆様の個人情報を提出し

ていただくようお願いいたします。 
 
１．皆様の個人情報は、当社の採用活動に利用します。また、応募者が採用された場合に 

は、入社後の人事資料として利用いたします。その他の目的で利用することはありま

せん。 
 
２．皆様の個人情報は、法令に基づく場合を除いて、第三者に提供することはありません。 

また、皆様の個人情報の取扱いを外部に委託することはありません。 
 
３．皆様の個人情報は施錠保管するなど、セキュリティに万全を期しております。 
 
４．皆様の個人情報の提出は、任意です。ただし、ご提供いただけない個人情報がある場

合、適切な選考に影響が生じる可能性がございますので、予めご了承ください。 
 
５．皆様の個人情報につきましては、本人の要求により、当該本人の個人情報の開示等（利

用目的の通知、開示、内容の訂正、追加または削除、利用の停止、消去、第三者への

提供の停止、及び第三者提供記録の開示）の求めに応じます。 
その際は、下記、問い合わせ先までご連絡ください。 

 
６．応募者が不採用となった場合、提出された皆様の個人情報は速やかに裁断処理いたし

ます。採用者の皆様の個人情報書は当社で厳重に保管いたします。 
                       
                        

 
    年   月   日 
 
氏名              

【 問い合わせ先 】 
光設計株式会社 
個人情報保護管理者  大櫛 博之 
TEL : (088)665-6211 
E メール:t-hikari@cronos.ocn.ne.jp 
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